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INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS |
DOCUMENTACIO EN L'AREA DE
CONTROL URBANISTIC | SERVICIS GENERALS

ler PAS:

Accedir a la seu electronica a través de l'enllag a la Seu electronica de la web municipal
https://www.denia.es/es/index.aspx
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Triar un tramit del cataleg de tots tramits indicant en el camp Ambit “Urbanisme i habitatge” si es volen veure
tots els tramits d'Urbanisme (inclou tots els tramits d'Urbanisme: Control urbanistic i planejament) o en la
casella Buscar indicar per exemple “obra” per a veure els tramits que contenen la paraula obra; “ocupacio”
o altres.

CATALEG DE TRAMITS

@
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2° PAS:
Una vegada triat el tramit haura de descarregar la segiient documentacio:

a) Imprés de sol-licitud que apareix en este, emplenar-ho i guardar-ho en pdf. Obligatori perqué siga valida
la sol-licitud.

b) Document de poder de representacié en el cas de representant. Han d'emplenar-se totes les dades i
firmar interessat i representant i guardar-ho en pdf.

Si consten més documents que es vagen a utilitzar realitzar la mateixa operacio.
3er PAS:

Obtindre el justificant de I'abonament de la taxa. L'import de la taxa és el que establix I'ordenanca fiscal per
a cada tramit. + Informacio6 en cada tramit.

Ha de realitzar el pagament abans d'iniciar el tramit i guardar-lo en pdf per a adjuntar-lo. En cas de tramitacio
presencial es pot abonar amb targeta bancaria en I'Oficina d'Atencié al Ciutada o aportar el justificant de
pagament.

Enllace pagament en linia en la OAC Dénia. Oficina Virtual Ajuntament de Dénia (denia.es)
https://oac.denia.es/es/

Pago on-iine Cita previa Ayuntamiento Verificacion documentos Document de pago de
EIAYUNTAMIENTO DE DENIA de Deénia electronicos autoliquidaciones

ofrece la posibilidad de realizar at' Desde esta pagina puede solicitar Los documentos electrénicos Generar documento de

pago de impuestos y tasas a través cita previa para la realizacion de generados por el Ayuntamiento de autoliquidacion para el pago de

de Internet pf” medio del uso de diversos tramites del Ayuntamiento Dénia incluyen un Cédigo Seguro de determinados impuestos y tasas
tarjeta de crédito (VISA de Dénia Verificacién (CSV) que permite municipales.

MASTERCAD, EUR06000)

P comprobar la autenticidad del
= B Acceder documento
&8 Acceder

Per al justificant de I'abonament ha de realitzar previament el pagament de la manera segient:

PAS 1: Anar a Document de pagament (en la OAC Dénia), indicar en Concepte “ Taxa de Llicéncies
urbanistiques i en el camp Expedient si no es coneix el nimero d'expedient s'indicara a qué es
referix el pagament, per exemple “llicéncia d'obra menor al carrer del pi, 3", o si es referix a un
numero d'expedient indicar-lo.

o

o @ Ajuntament de Dénia
[ J . Oficina Atencion Ciudadana Virtual
[

Documento de pago de autoliquidaciones Pago on-line  Verificacion de documentos electrénicos

Los campos marcados con * son obligatorios.
En el caso de qué sea un menor de edad, tendra que introducir el NIF del Representante legal y Apellidos y Nombre o Razon Social del mismo.

— IMPRESO

*Concepto Tasa de Licencias Urbanisticas v

Documento de Autoliquidacion para el pago de la tasa de Licencia Urbanistica.

Instrucciones:

En el campo 'Expediente' se indicaré el nimero de expediente de la licencia de obra correspondiente
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PAS 2: Pagar: I'Ajuntament oferix la possibilitat de realitzar el pagament a través d'internet, per la qual cosa
si es vol realitzar d'esta manera (en un altre cas cal acudir a un caixer o entitat bancaria per a realitzar el
pagament) cal seleccionar la pestanya Pagament en linia de la imatge anterior, indicant el Tipus de
document, referéncia,...:

El Ayuntamiento de Dénia ofrece la posibilidad de realizar el pago de impuestos y tasas municipales a través de Internet mediante el uso de tarjeta de crédito/débito

Para ello es necesario rellenar los campos solicitados en el formulario de pago con los datos que aparecen en el documento de pago y finalmente formalizar el pago mediante su
tarjeta de crédito/débito en la pasarela de pago de BancSabadell (REDSYS).

IMPORTANTE: Se recomienda imprimir la pagina con el resultado de la operacion como justificante del pago realizado.
Los campos marcados con * son obligatorios.

Por favor, rellene el formulario siguiente (los datos los encontrara en el documento de pago)

— Tipo de pago

*Tipo de documento Documento de pago emitido directamente por el Ayuntamiento de Dénia v
*Referencia
*Identificacion
*NIF, CIF o NIE

*Importe: . 00 €

Una vegada realitzat el pagament guardar els documents, tant el d'autoliquidacié6 com el justificant de
pagament.

4° PAS:

Obtindre el justificant de I'abonament del *ICIO (Impost sobre Construccions, Instal-lacions i Obres). S'ha
d'abonar en les obres i segons I'ordenanca fiscal és el 3,7% del pressupost sense IVA. El pressupost ha de
complir amb els preus minims establits en l'ordenanga fiscal. +Informaci6 en cada tramit.

Ha de realitzar el pagament abans d'iniciar el tramit i guardar-lo en pdf per a adjuntar-lo. En cas de tramitacid
presencial es pot abonar amb targeta bancaria en I'Oficina d'Atenci6 al Ciutada o aportar el justificant de
pagament.

1r: Anar a Document de pagament (en la seu electronica), indicar en Concepte “ *ICIO i en el camp
Expedient si no es coneix el numero d'expedient s'indicara a quée es referix el pagament, per
exemple “llicencia d'obra menor al carrer del pi, 3”, o si es referix a un numero d'expedient indicar-
lo.

2n: Pagar: I'Ajuntament oferix la possibilitat de realitzar el pagament a través d'internet, per la qual
cosa si es vol realitzar d'esta manera (en un altre cas cal acudir a un caixer o entitat bancaria per
a realitzar el pagament) cal seleccionar la pestanya Pagament en linia de la imatge anterior,
indicant el Tipus de document, referencia,...:

El Ayuntamiento de Dénia ofrece la posibilidad de realizar el pago de impuestos y tasas municipales a través de Internet mediante el uso de tarjeta de crédito/débito

Para ello es necesario rellenar los campos solicitados en el formulario de pago con los datos que aparecen en el documento de pago y finalmente formalizar el pago mediante su
tarjeta de crédito/débito en la pasarela de pago de BancSabadell (REDSYS).

IMPORTANTE: Se recomienda imprimir la pagina con el resultado de la operacion como justificante del pago realizado.
Los campos marcados con * son obligatorios.

Por favor, rellene el formulario siguiente (los datos los encontrara en el documento de pago)

— Tipo de pago

*Tipo de documento Documento de pago emitido directamente por el Ayuntamiento de Dénia v
*Referencia
*Identificacion
*NIF, CIF o NIE

*Importe: +| 00 €

Una vegada realitzat el pagament guardar els documents, tant el d'autoliquidacié com el justificant de
pagament.

Document creat el 21/03/2024 v1



L8, AREA D’URBANISME
Control Urbanistic

A]' untament de Dénia Ronda Murallas, 42 - 03700 Dénia

C.|.F: P-0306300-E ©966 424143
B4 urbanisme@ayto-denia.es

5° PAS

Recopilar tota la informacié que es vaja a presentar junt a la sol-licitud en pdf (si es fera telematicament) o
en paper (si se sol-licitara presencial en la OAC).

6° PAS Sol.licitud:

INFORMACIO IMPORTANT:

Qualsevol sol-licitud es podra presentar de manera telematica o presencial. Abans de la seua presentaci6 presencial HAURA D'Assegurar-se que no té
I'obligacié de presentacié telematica.

Estan obligats a tramitar telematicament les seues sol-licituds els segiients subjectes (Art. 14.2 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Ad ministratiu
Com0 de les Administracions Publiques):
- Les persones juridiques.

Les entitats sense personalitat juridica.

Els qui exercisquen una activitat professional per a la qual es requerisca col-legiacié obligatoria.

Les persones fisiques podran triar si realitzen la tramitacié amb certificat electronic o presencial.

A) De manera telematica:

Per a la presentacié a través de la seu electronica haura de sequir els segiients passos:

1. Tindre preparats tots els documents en arxius pdf per a adjuntar.

2. Accedir de nou al tramit que es vulga realitzar tal com s'ha indicat en el 1r PAS. Al final apareix per a triar
la tramitacié En linia

: Tramitacio Registre Electronic

Verificar la identitat amb Certificat digital

En la casella Sol-licite indicar breument I'assumpte: “Declaracié responsable obra menor, llicencia obra
major, ....

FIEEI@Continua

En Documentacio requerida anar adjuntant la documentacié que tinc guardada ja emplenada i signada:
Sol-licitud, poder de representacio, justificant de pagament taxes, etc....

En alguns es permet adjuntar més d'un document.

S'hauran de col-locar conforme el titol. En cas de voler afegir més documentacio que no estiga reflectida en
cap camp s'afegira al final.

FeEEIdContinuarg

Triar com vol rebre les notificacions, en el cas de ser de manera electronica haura d'indicar un correu
electronic.
Clicar declaracié i FIRMAR | PRESENTAR.
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Que he recibido informacién sobre el tratamiento de
datos

Que el contenido de esta solicitud es cierto y
confirmo mi voluntad de firmaria electrénicamente
en calidad de persona interesada

FIRMAR Y PRESENTAR

Si es consulta I'anotacié d'entrada corresponent, en l'apartat “Documents” es podra veure els segients
documents:

v Documentos
“3_ Exportar E Abrir
O Descripcion del documento
[0 @  Justificante de registro electronico
O [  Datos del formulario
O @  solicitud2
O  solictud

Justificant de registre electronic: Es el justificant del registre d'entrada creat per la sol-licitud.

JUSTIFICANTE DE REGISTRO

"
ot Ajuntament de Dénia

Esta administracion expide el presente justificante conforme se da por recibida la siguiente solicitud,
Solicitud
Nombre Documento de Identificacion en calidad de
INTERESADO
REPRESENT.

A cuyos efectos acompafa de la siguiente documentacion:

Documento Descripcion csv*

Dades del formulari: Es un fitxer *xml firmat que es genera amb les dades del formulari emplenat en la Seu.

B) De manera presencial dirigir-se a I'Oficina d'atencié al Ciutada situada en la Placa de la
Constitucid, 10 amb tota la documentaci6. Haura d'assegurar-se préviament que no esta obligat a
presentar-ho telematicament.
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